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MODULO 7205 SCHEDA CORSO

| Corso: | OPERATORE DI CONTABILITA’
Competenze Eseguire il trartamento delle operazion fiscali e previdenziali
di fine corso Eseguire le registrazion contaluli

Eseguire il trattamento di documenn amministrativo-contabili

Operare in sicurezza e nel rispetto delle norme di igiene e di salvaguardia ambientale
wdentficando e prevenendo situaziont di dschio per sé, per altel ¢ per Fambiente
Unlizzare le recnologie informatiche per la comunicaxione e la ricezione di
informazioni

Requisid d*accesso

Previsti dal programma GOL

Durata 100 ore

Frequenza Obbligaroria — pomeridiana presso C.ER Pertini Via Monte Rosa 0® 10 Seregno
Moduli - Adempimenti e scadenze fiscali

Conoscenze - Adempiment IVA

Dirirro tribumano
- Elemenn di dinitto civile
- Elemenn di diritto commerciale
Fiscalira differita: principi ¢ modalich di caleolo
- Normativa fiscale ¢ tmbutaria
- Normativa previdenziale
Scienza delle finanze
- Standard internazionali dei sistemi di contabilith ¢ di reporting
Vocabolano tecnico fiscale
- Duritto commerciale
- Daritto tributario
Elemenn di diritro civile
- Prncipi di contabilith generale
- Ragioneria
- Serirture contabili, libro giornale e partita doppia
- Elemenn di amminstrazone azendale
Elemenn di contabiliti aziendale
- Elemenn di economia aziendale
- Elemenn di ragioneria
[DLgs. 81/2008 Dispositivi di protezione individuale e collertiva
- Metodi per lindiwviduazione ¢ il rconoscimento delle situazioni di rischio
Normanva ambientale e farton di ingquinamento
Nogioni di primo soccorso
- Segnali di divieto ¢ prescrizioni correlate
Le fondamentali nozioni di hardware, sofrware e paccherti applicativi
- Norme di sicurezza ¢ protezione
- Operazioni per la gestone dei dati: mserimento, modifica, selexione, copiatura,
spostamento, sostituzione, cancellazione, rappresentazione grafica
- Operazioni su documents, fogli elettronici, test ¢ oggett: apertura, creazione,
salvataggio, conversione chiusura, stampa
Servizi on line: browser, moron di fcerca, posta elertronica

MODT205r01 del 24/09/2021



Arienda Speciale Direzione Generale

/:a’ AFOL Monza e Brianza sottoposta a direzione e Via Tre Venezie 63 - 20821 Meda (MB)
Fermirions Orstaments Livofo A
coordinamento della Tel. 0362.341125 - Fax 0362.344230
Provincia di Monza e della segreteria@afolmb. it
Brianza afolmonzabrianza@pec.it

www.afolmenzabrianza. it

&
£
5%

=

Accertamenti finali

Test scritto

Certficazione
rilasciata

Attestato di competenze

Il corso avrd luogo al raggiungimento del numero minimo di _10_ allievi

DATA Luglio 2022
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