
Posta elettronica, internet, fogli di calcolo e documenti informatici.
Archiviazione dati: procedure e backup.
Informatica per la professione.

Operare in sicurezza e nel rispetto delle norme di igiene e ambiente.

Lavorare come addetto/a back office significa saper gestire le
comunicazioni in entrata e uscita, effettuare l’inserimento
elettronico di dati e l’archiviazione dei documenti tramite le
tecnologie informatiche. 

Cosa imparerai

Durata: 40 ore
Sede corso: CFP ‘G. Terragni’ - Meda
Requisiti: previsti dal programma DIL
Certificazione rilasciata: attestato di competenze, previo superamento del test finale e frequenza
minima 75% delle ore di lezione.

Corso di Addetto/a Back office

La figura professionale

SCOPRI I
MODULI

Contattaci!

Il Centro di Formazione
Professionale ‘G. Terragni’
organizza un corso per
lavorare come addetto/a back
office.

cfp.terragni@afolmb.it

0362.70147

CFP ‘G. Terragni’, 
via Tre Venezie 63 - Meda

OPERATORE ACCREDITATO

BACK OFFICE

CORSO
ADDETTO/A

https://afolmonzabrianza.it/wp-content/uploads/2026/08/Addetto-Back-Office-Scheda-corso.pdf
https://afolmonzabrianza.it/wp-content/uploads/2026/08/Addetto-Back-Office-Scheda-corso.pdf
mailto:cfp.terragni@afolmb.it
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